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EDITAL N° 015/2016

Fixa datas e estabelece as orientacbes para
realizacdo da Matricula nos Cursos de Qualificacdo
profissional da FEAPI oferecidos a Comunidade para
0 segundo semestre do ano de 2016.

A SUPERINTENDENTE DA FUNDACAO DE EDUCACAO PROFISSIONAL E ADMINISTRACAO
PUBLICA DE ITAJAI — FEAPI torna publicas as orientacdes para realizacdo da matricula nos cursos
de Qualificacdo Profissional da FEAPI oferecidos a Comunidade para o segundo semestre do ano de
2016.

1. DAS ORIENTACOES GERAIS

1.1 As matriculas serdo efetuadas na sede da FEAPI - Rua Camborid, 509 — Fazenda - Itajai - SC.

1.2 O aluno devera preencher ficha de matricula apresentando a documentacgéo obrigatéria determinados
no item 3 deste Edital.

1.3 A matricula ndo podera ser vinculada a exigéncia de qualquer tipo de contribui¢éo financeira.

1.4 O candidato que nao puder comparecer no periodo de matriculas podera efetuar a matricula através de
um representante que devera apresentar os documentos originais do candidato, entregar as fotocopias
dos mesmos e preencher devidamente a ficha de matricula, assinando como responsavel pelas
informacdes prestadas.

1.5 O candidato podera matricular-se apenas em um curso, podendo ficar numa lista de espera para
matricular-se em um segundo curso, caso haja vagas ndo preenchidas.

1.6 A matricula do candidato que for menor de idade deverd ser assinada pelo pai ou responséavel.

1.7 O aluno matriculado devera entregar ao instrutor do curso no primeiro dia de aula o protocolo que
ganharé ap6s o ato da matricula contendo o dia e horéario do inicio do curso.

1.8 A divulgacéo e informac¢des sobre os cursos de que trata este Edital, seréo efetuadas através da
imprensa, midias eletrénicas e no site da FEAPI: www.feapi.com.br e por panfletos distribuidos na sede da
FEAPI apds a divulgacao deste edital no Diario Oficial do Municipio.

1.9 O aluno que, por motivo de for¢a maior, tiver que DESISTIR do curso, devera solicitar e preencher na
Secretaria de FEAPI o formulario de JUSTIFICATIVA DE DESISTENCIA que devera ser devidamente
preenchido esclarecendo o motivo de sua desisténcia.

1.10 O aluno que néo justificar sua desisténcia sera considerado EVADIDO, e ficara impedido de matricular-
se em cursos oferecidos pela FEAPI pelo periodo de 01 (um) ano a contar da data de inicio do curso do
gual se evadiu.

2 INFORMACOES SOBRE OS CURSOS OFERECIDOS
2.1 QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CURSOS

| LOCAL DE REALIZACAO: FEAPI — RUA CAMBORIU, 509 — FAZENDA - ITAJAI -SC.

DIAS FIM PERIiODO VAGAS CARGA
CURSOS INicio DISPO HORARIA
NIVEIS
Basico em Conhecimentos e
Aperfeicoamento na Cadeia Logistica. | 3% e 52 15/08/2016 17/11/2016 Noturno 40 81 h/a
L 81 h/a
Espanhol Intermediario 3¥e5 | 15/08/2016 17/11/2016 Noturno 40
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Assistente Administrativo 22/08/2016 16/11/2016 Noturno 40 66 h/a
Importacéo, Exportacéo e seus 28 e 42
Procedimentos 22/08/2016 05/12/2016 Noturno 40 81 hia
. L 3Rebh?
Frances Basico 23/08/2016 18/10/2016 Noturno 30 51 h/a
Total
- - - - 190 360 h/a

Fonte: Escola de Capacitacao Profissional - 2016
2.2 CONTEUDO PROGRAMATICO
2.2.1 CURSO: BASICO EM CONHECIMENTOS E APERFEICOAMENTO NA CADEIA LOGISTICA.

Definicdo, competéncias e desenvolvimento da logistica e sua importancia na moderna economia.

Termos e definicdes mais comuns na logistica: trade off, vantagem competitiva, resposta eficiente.

A integracdo das operacdes e os recursos da logistica.

Canais de distribuicdo: caracteristicas, fungdes, estratégias de canais de distribuicdo e os modelos de
atuacao.

Os suprimentos, as embalagens e a armazenagem. As caracteristicas dos modais de transporte. O conceito
da gestdo da cadeia de suprimentos (Supply Chain Management — SCM) e seus agentes.

Tecnologias aplicadas.

Processos de informacéo na gestao da logistica;

Nivel de Servico-prestacéo de servico basico-pedido perfeito e indicadores melhores praticas;

Planejamento estratégico e o Marketing: conceitos béasicos;

Logistica reversa no Brasil,

Tipos de Cargas: Granel, Geral e Especial.

Caracterizacdo das Cargas de Granel Sdélido e Liquido quanto: sazonalidade de cargas, densidade;
cubagem/estivagem;

Granéis Liquidos: densidade; viscosidade, outros. Cargas Soltas e Unitizadas: Histérico do contéiner.
Contéiner, legislacdo vigente. Tipos de contéineres e suas aplicabilidades. Cargas conteinerizadas.
Classificac@o dos contéineres pela 1ISO. Calculo do digito de checagem.

Planejamento da estocagem. Custos de manuseio, embalagem e armazenagem.

Armazenagem: Tipos de estocagem e lay out.

Equipamentos de movimentacdo: escolha de tecnologia. Metodologias de separagdo (picking) e
movimentacao.

Dimensionamento da movimenta¢do e armazenagem.

Unitizac@o e embalagem.

Controle da acuracia do inventario.

Elementos dos aspectos gerenciais da gestdo de estoques. Indicadores de desempenho. Softwares da area
de armazenagem e movimentacdo. O novo papel dos centros de distribuicdo: conceitos avancados de
armazenagem e movimentacao.

Nog8es de Produtos perigosos e tdxicos

Valor agregado;

Canais de distribuicdo de logistica reversa;

Caracteristicas dos sistemas de armazenagem de produtos;

Noc¢des de Seguranca no Trabalho;

Equipamentos de Protec&o Individual e Coletiva;

Tipos de embalagens mais utilizadas para a movimentagéo de materiais;

Transporte e armazenagem para cada tipo de embalagem;

Equipamentos para movimentacao de materiais;

Conceitos e principios basicos nas operacoes de distribuigéo;

Canais de distribuicdo adequados aos diversos tipos de atividades; Documentacdo necessaria para a
movimentacao e controle;

Niveis dos servigos de expedicdo e distribuicao.

Modais utilizados na operacgéo realizada;

Tipos de embalagens e etiquetas utilizados no processo;

Os modais de transportes e suas caracteristicas;

Intermodalidade e multimodalidade ;

Caracteristicas, dimensdes, tara e lotacéo;

Acomodacéo de cargas e manuseio e transporte de produtos
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Fonte: Escola de Capacitacao Profissional - 2016

2.2.2 CURSO: ESPANHOL INTERMEDIARIO

Competencia funcional

Repaso de lo aprendido en Espafiol Basico.

Hablar del caracter y de los estados de animo.

Hacer comparaciones.

Hablar por teléfono.

Relatar el pasado.

Las etapas de la vida.

La entrevista de trabajo.

Presentar un curriculum.

Elegir una prenda.

Comparar ropa en una tienda.

Hacer un cumplido y expresar modestia.

Reclamar.

Describir las circunstancias que rodean los acontecimientos en pasado.
Alquilar o comprar un piso.

Hablar de acciones y de descripciones.

Expresar dolor y malestar.

Expresar posibilidad, permiso, necesidad y obligacién.
Pedir y conceder o denegar permiso, pedir cosas.
Expresar esperanza.

Expresiones idiométicas: con animales, frutas, comidas y partes del cuerpo.

Competencia gramatical

Repaso de lo aprendido en Espafiol Basico.

Uso del ser y estar con adjetivos.

Las estructuras comparativas

Estar + gerundio, acabar de + infinitivo

Pretérito Indefinido.

Marcadores temporales.

Hace, hace que y desde que.

Las oraciones relativas y los verbos de emocion y gusto

Los pronombres personales de objeto directo e indirecto.

El pretérito perfecto.

El imperfecto.

Uso del Imperfecto (antes y ahora).

Contraste de los pasados.

El imperativo regular.

Las perifrasis hay que + infinitivo, tener que + infinitivo y poder + infinitivo y la posicién de los pronombres
Imperativos irregulares y la colocacion de los pronombres con imperativo.
Oraciones consecutivas: asi que, por eso.

Oraciones causales: porque.

Competencia léxica

Repaso de lo aprendido en Espafiol Basico.

Los adjetivos de caracter y los estados de animo.
Los atractivos turisticos.

El teléfono

Verbos relacionados con la biografia de una persona.
Expresiones de tiempo que acompaifan al pretérito indefinido.
Acciones habituales en el pasado.

Los titulos.

La ropay los colores.

La ropa y los materiales.

Los motivos de una reclamacion.

La casa.

Las caracteristicas de la vivienda.
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El cuerpo humano parte II.

Los estudios universitarios, las pruebas y los examenes.

Anuncios de trabajo.

Lugares de trabajo.

Expresiones idiomaticas: con animales, frutas, comidas y partes del cuerpo.

Fonte: Escola de Capacitagdo Profissional - 2016

2.2.3 CURSO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

O que é um Assistente Administrativo;

Seus Procedimentos;

Competéncias técnicas do assistente administrativo e Mercado de Trabalho;
Suas atribuigdes;

Tipos de Empresa,;

Fundamentos Empresariais;

Estrutura Organizacional — Interno e Externo;

Administrar, Planejar, Organizar;

Como administrar, planejar e organizar;

Como coordenar e controlar uma empresa;

Administracdo de tempo;

Arquivo e Documentos;

Tipos e sistemas de arquivos e documentos;

Redacg&o Comercial;

Redacéo Comercial, cartas comerciais, circulares e memorandos;
Contrato;

Ordem de Servico;

Relatorio;

Ata;

Oficio simples e completo;

Recibo e Requerimento;

Obrigag6es Tributérias;

Impostos: INSS, FGTS, PIS e Contribuigdo Sindical;

Aviso Prévio, Férias Vencidas, Férias Proporcionais,13°Salario e Salario Proporcional;
Matemética Comercial;

Porcentagem,;

Regra de trés;

Descontos ou abatimentos sucessivos;

Juros simples;

Converséo de Moedas.

Fonte: Escola de Capacitagcdo Profissional - 2016

2.2.4 CURSO: IMPORTACAO, EXPORTACAO E SEUS PROCEDIMENTOS

Neste curso vocé terd a oportunidade de conhecer técnicas e rotinas de exportacdo e importacdo e seus
instrumentos necessarios,bem como seu marketing internacional, estrutura do comercio exterior entre
outros.

Processo de credenciamento do importador.

Modalidades de importacdo e exportacao.

Regimes aduaneiros.

Regulamento aduaneiro.

Documentos envolvidos na importaco.

Incoterms.

Contratos de cambio.

Classificacao fiscal.

Tributos na importacdo e entre outros assuntos que serdo abordados.

Fonte: Escola de Capacitacao Profissional - 2016
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2.2.5 CURSO: FRANCES BASICO

Pronuncia.

NUmero e género
Verbos.

A estrutura das frases.
Pronomes e adjetivos.

Comparacao e advérbios.
Vocabulario basico de francés e entre outros assuntos de competéncia do curso.

Fonte: Escola de Capacitacao Profissional - 2016

2.3 Requisitos de acesso:

CURSOS ORIGINAL E COPIA ORIGINAL E ESCOLARIDADE E IDADE
DO RG COPIA DO CPF
Bésico em Ensino médio completo ou
Conhecimentos e atestado de frequéncia.
Aperfeicoamento na Conhecimentos basicos em
Cadeia Logistica. X X informatica.
18 anos
Espanhol Ensino Fundamental completo
Intermediario ou atestado de frequéncia.
16 anos completos
X X
Assistente Ensino Médio completo ou
Administrativo atestado de frequéncia.
Conhecimentos prévios:
Informatica Basica (Nao é
X X obrigatoria a comprovacéao).
18 anos completo
Importacéo, Ensino médio completo ou
Exportacéo e seus atestado de frequéncia.
Procedimentos Conhecimentos prévios:
X X Informética Basica (Nao é

obrigatéria a comprovacao).

18 anos completo
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Francés Basico Ensino Fundamental completo
ou atestado de frequéncia.

16 anos completos

Fonte: Escola de Capacitacao Profissional - 2016

3. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA MATRICULA

3.1 Para realizagao da matricula é necessario apresentar 0s seguintes documentos obrigatorios:
3.1.1 Original e Fotocépia de documento de identidade com foto legivel.

3.1.2 Original e Fotocépia do CPF.

3.1.3 Documento original e fotocdpia de comprovante de escolaridade, conforme exigéncia do curso.
3.1.4 Comprovante de residéncia atualizado.

3.1.5 Para efetuar a matricula no Curso: Espanhol Intermedidrio é necessario apresentar no ato da
matricula o certificado de conclusdo do curso de Espanhol Basico.

4. DAS INSCRICOES PARA MATRICULA

4.1 A realizagdo das inscricbes deverd ser feita, somente na sede da FEAPI com endereco na Rua
Camborit, 509 —Fazenda — Itajai - SC no periodo de 1° de agosto a 04 de agosto de 2016 no horério das
12:00 horas &s 21:00 horas.

4.2 O endereco e hordrio para realizagdo da matricula podem ser consultados no quadro abaixo:

4.2.1 Enderecos e Horarios para realizagédo da Matricula

PERIODO HORARIO LOCAL ENDERECO
1°/08/2016 Rua: Camborit, 509 —Fazenda
a 12 has 21h Sede da FEAPI Itajai - SC.
04/08/2016

4.3 O candidato ou seu representante devera preencher e assinar o formulario de matricula no ato da
inscrigédo.

4.4 Havera na SEDE da FEAPI nos dias de inscricdo dos cursos, representantes da FEAPI identificados
para realizar as inscri¢cdes e receber os documentos obrigatdrios dos candidatos.

5. DO INiCIO DOS CURSOS

5.1 O candidato devera apresentar-se no dia e horario do inicio do seu curso na sede da FEAPI de acordo
com a tabela 2.1 e o protocolo de inscri¢cao recebido no ato da matricula.

5.2 A falta na primeira aula sem justificativa prévia serd considerada desisténcia e a vaga sera oferecida
para o primeiro da fila de espera até o terceiro dia de andamento do curso.
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6 QUANTO A FREQUENCIA AS AULAS
6.1 A frequéncia as aulas e demais atividades programadas é obrigatoria.
6.2 O aluno devera obter 75% de frequéncia no total das aulas ministradas no curso.

6.3 Para efeito das alineas descritas acima, sera considerada falta: o0 ndo comparecimento as aulas, o
atraso superior a 15 minutos do inicio de qualquer atividade programada ou a saida ndo autorizada durante
0 seu desenvolvimento.

7 DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1 A inscricao das matriculas sera realizada por funcionarios da FEAPI obedecendo a ordem de chegada e
0 nimero de vagas existentes para cada curso.

7.2 Nos cursos em que as vagas forem 100% preenchidas, o candidato terd seu nome inscrito na lista de
espera e serd chamado mediante abertura de novas vagas.

7.3 Nos cursos em que nao forem preenchidas 2/3 do nimero de vagas oferecidas no edital, a FEAPI
podera suspender a realizagao do curso.

7.4 Os casos omissos serao resolvidos pela Superintendéncia e Corpo Técnico da FEAPI.

Itajai, 11 de julho de 2016.

Sonia Regina Machado
Superintendente da FEAPI



