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EDITAL N° 022/2016

Fixa datas e estabelece as orientacbes para
realizacdo da Matricula nos Cursos de Qualificacdo
profissional da FEAPI oferecidos a Comunidade para
0 segundo semestre do ano de 2016.

A SUPERINTENDENTE DA FUNDACAO DE EDUCACAO PROFISSIONAL E ADMINISTRACAO
PUBLICA DE ITAJAI — FEAPI torna publicas as orientacdes para realizacdo da matricula nos cursos
de Qualificacdo Profissional da FEAPI oferecidos a Comunidade para o segundo semestre do ano de
2016.

1. DAS ORIENTACOES GERAIS

1.1 As matriculas serdo efetuadas na sede da FEAPI - Rua Camborid, 509 — Fazenda - Itajai - SC.

1.2 O aluno devera preencher ficha de matricula apresentando a documentacgéo obrigatéria determinados
no item 3 deste Edital.

1.3 A matricula ndo podera ser vinculada a exigéncia de qualquer tipo de contribui¢éo financeira.

1.4 O candidato que nao puder comparecer no periodo de matriculas podera efetuar a matricula através de
um representante que devera apresentar os documentos originais do candidato, entregar as fotocopias
dos mesmos e preencher devidamente a ficha de matricula, assinando como responsavel pelas
informacdes prestadas.

1.5 O candidato podera matricular-se apenas em um curso, podendo ficar numa lista de espera para
matricular-se em um segundo curso, caso haja vagas ndo preenchidas.

1.6 A matricula do candidato que for menor de idade deverd ser assinada pelo pai ou responséavel.

1.7 O aluno matriculado devera entregar ao instrutor do curso no primeiro dia de aula o protocolo que
ganharé ap6s o ato da matricula contendo o dia e horéario do inicio do curso.

1.8 A divulgacéo e informac¢des sobre os cursos de que trata este Edital, seréo efetuadas através da
imprensa, midias eletrénicas e no site da FEAPI: www.feapi.com.br e por panfletos distribuidos na sede da
FEAPI apds a divulgacao deste edital no Diario Oficial do Municipio.

1.9 O aluno que, por motivo de for¢a maior, tiver que DESISTIR do curso, devera solicitar e preencher na
Secretaria de FEAPI o formulario de JUSTIFICATIVA DE DESISTENCIA que devera ser devidamente
preenchido esclarecendo o motivo de sua desisténcia.

1.10 O aluno que néo justificar sua desisténcia sera considerado EVADIDO, e ficara impedido de matricular-
se em cursos oferecidos pela FEAPI pelo periodo de 01 (um) ano a contar da data de inicio do curso do
gual se evadiu.

2 INFORMACOES SOBRE OS CURSOS OFERECIDOS
2.1 QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CURSOS

| LOCAL DE REALIZACAO: FEAPI — RUA CAMBORIU, 509 — FAZENDA - ITAJAI -SC.

CURSO CH VAGAS INic10 FIM DIAS HORARIO
- . 19:00 h as 22:00 h
Informatica Basica 51h/a 15 17/10/2016 19/12/2016 | 22 e 42
14:00 has 17:00 h
Informatica 15 13/12/2016 | 23- 33-42¢
. 81h/a 24/10/2016 52
Intermediaria
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Costura Basica e

Modelagem 102h/a 20 17/10/2016 | 19/12/2016 | 23-32-42¢ 14:00 has 17:00 h
53
19:00 h as 22:00 h
Inglés Intermediario 81h/a 35 24/10/2016 | 13/12/2016 | 23-32-4%e
53
é.SS'Ste”.te 63h/a 40 | 24/10/2016 | 14/12/2016 14:00 h as 17:00 h
inanceiro
28- 32 ¢ 42
Auxiliar de
Departamento 63h/a 40 24/10/2016 | 14/12/2016 | 22- 32-e 42 19:00 h as 22:00 h
Pessoal
TOTAL a4lhia | 6e ) - - -

Fonte: Escola de Capacitagdo Profissional - 2016

2.2 CONTEUDO PROGRAMATICO

2.2.1 CURSO: INFORMATICA BASICA - 51 H/A

Aprender o uso correto de programas em microcomputadores conhecendo as ferramentas basicas do

programa Office.

Introducao e Conceitos basicos;
O Computador e seus Periféricos;

Configuragbes do Computador;

Diferenga entre Hardware e Software;

Sistema Operacional Windows e processador de textos Word;

Aulas préaticas e tedricas;

Internet, e-mail e navegadores;

Redes de computadores;

Salvando informacdes;

Softwares livres e pagos;

Pacote Office;
Word;
Excel;

Power Point;

Fonte: Escola de Capacitagdo Profissional - 2016

2.2.2 CURSO: INFORMATICA INTERMEDIARIA - 81 H/A
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Neste curso o participante que ja possui conhecimento basico de operagdes de um computador ,adquirira
conhecimentos avancados sobre as ferramentas que utiliza comumente em seu ambiente de trabalho
visando uma maior produtividade.Serédo executadas aulas tedricas e praticas.Para os futuros candidatos a
este curso ,vocé deverda ja ter concluido o Informatica Béasica e devera no ato da matricula apresentar o
certificado do curso de Informatica Béasica.

O Windows XP intermediario

O painel de controle (detalhado)

OpcoBes de pastas e arquivos

Compartilhamento de arquivos e pastas

OpcoBes de seguranca na rede

Utilizacao de ferramentas

Instalacdo

Configuracgéo e utilizagdo de programas Instalacéo e atualizacdo de drivers

Instalagédo e utilizagdo de impressoras em rede Gestao de contas e usuarios

O Gerenciador de Tarefas

Secbes Estilos Modelos de documento

Documento Mestre Protegendo documentos

Controlando alteracdes

Mala Direta Formularios

Gréficos

Modelos de Design Slide Mestre Inserindo textos Inserindo objetos (filme, som, imagem) Animagdes e
transicoes.

Configurando apresentacfes de slide

Configuragdo de pagina e entre outros assuntos que serdo abordados neste programa de curso.

Fonte: Escola de Capacitagcdo Profissional - 2016

2.2.3 CURSO: BASICO EM COSTURA INDUSTRIAL E MODELAGEM - 102 H/A
Postura ética

Costura e Modelagem

Tipos de Maquinas

Cuidados e Manutencdo com as Maquinas.

Anatomia do corpo

Diagrama fisica adulto e infantil

Diagrana fisica de Masculino e Feminino

Diagrama da baby look

Diagrama agasalho adulto e infantil

Diagrama da cal¢a adulto e infantil

Diagrama da gola polo

Diagrama de camisetas

Diagrama da calcinha de malha adulto e infantil

Diagrama conjunto de bebé

Diagrama caca de bebé

Diagrama macaquinho bebé veréo e inverno

Introducéo; Medidas; Caimento Perfeito; Molde Base;
Acréscimo de Costura; Miniaturas; Decotes; Mangas;
Golas; Transferéncia de Pense; Interpretacdo de Modelos;
Ficha Técnica; Saias; Malha; Calgca Feminina; Gradagéo de
moldes; Modelagem Masculina; Blazer tecido plano
Grades: P, M, G

Aulas Préticas e demais assuntos que serdo abordados conforme o programa de curso.

Fonte: Escola de Capacitacao Profissional - 2016
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2.2.4 CURSO: Neste curso 0 aluno ira interpretar textos orais e escritos, conhecera mais um pouco do
vocabulario da lingua inglesa priorizando uma boa efetivagédo do processo de comunicacéo em inglés. Vocé
serd capaz de falar sobre sua vida diaria, descrever o seu trabalho, atividades passadas, projetos. A leitura
e interpretacdo de textos literarios serdo uma tbnica nesta etapa do curso de inglés.A escrita ndo é
abandonada: Durante 0 curso vocé escrever textos simples, agradecer a convites, reservar um quarto de
hotel, etc. Vocé também podera manter um diario em que vocé informe a sua vida cotidiana, descrevendo
seu ambiente, suas emocdes.Para realizar este curso vocé devera ja ter concluido o Inglés Basico e devera
no ato da matricula apresentar o certificado do curso de Inglés Basico.

- Cumprimentos formais e informais

- Apresentacéo de si e de terceiros

- Dados pessoais e de terceiros: nome, idade, endereco, telefone, e-mail, entre outros.

- Descricao fisica de pessoas: falar de aparéncia e semelhancas fisicas na familia

- Entretenimento

- Expressar atividades de sua rotina

- ExpressOes presentes e passadas

- Falar de habilidades que possuem

- Cores e vestuario

- Eventos cotidianos (passado) e planos (futuro)

- Usar comparativos para falar de lugares e pessoas

- Descricdo da cidade onde reside

- Meios de transporte e itinerarios (direcdes)

- Interpretagdo e Conversagado entre outros assuntos.

Fonte: Escola de Capacitagcdo Profissional - 2016

2.2.5 CURSO: ASSISTENTE FINANCEIRO - 63 H/A

O Auxiliar Financeiro, profissional do Eixo Tecnol6gico de Gestao e Negdcios, atua em rotinas contabeis e
financeiras, em empresas de pequeno, médio e grande porte, sejam elas publicas, privadas e/ou de terceiro
setor. E responséavel por auxiliar na elaboragéo de estrutura de precos por meio do levantamento dos custos
e despesas de produtos/servicos, auxiliar na execugdo e controle das operagbes financeiras basicas,
elaborando relatérios financeiros e contabeis, fluxos de caixa das operacdes, além de acompanhar os
resultados das aplicagdes financeiras e auxiliar na elaboragdo de planilhas orgamentarias com flexibilidade
e responsabilidade. Pro-atividade e raciocino logico sédo valores/atitudes imprescindiveis para a atuacao
deste profissional.

Promocéo do Trabalho em Equipe

Carreira Profissional e Pessoal

Criacdo e Formatacéo de Planilhas Eletrénicas
Principios de Matematica Financeira
Principios Contabeis Aplicados a Finangas
Principios Tributarios Aplicados a Finangas
Principios de Formacéo de Precos

Controle de Operag¢des Financeiras

Fonte: Escola de Capacitacao Profissional — 2016
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2.2.6 CURSO: AUXILIAR DE DEPARTAMENTO PESSOAL - 63 H/A

O participante desenvolve habilidades para executar rotinas de administracdo de pessoal com base na
legislacdo trabalhista e previdenciaria, visando atender as necessidades operacionais da organizacdo e
cumprir as obrigac@es legais.

CONTEUDOS

- Apoiar e executar acdes referentes as rotinas de admisséo e demisséo de colaboradores

- Acompanhar e controlar a entrega de beneficios legais e espontaneos concedidos pela organizagao
- Auxiliar a elaboracao da folha de pagamento

- Projeto Integrador Auxiliar de Pessoal

2.3 Requisitos de acesso:

CURSOS ORIGINAL E COPIA ORIGINAL E ESCOLARIDADE E IDADE
DO RG COPIA DO CPF

Ensino Fundamental Completo
ou atestado de frequéncia.
16 anos completo.

Informatica Basica

Ensino Fundamental completo
ou atestado de frequéncia.
Comprovar no ato da matricula
através de certificado que possui
X X o curso de Informatica Bésica.

16 anos completo.

Informatica
Intermediaria

Costura Basica e Atestado de frequéncia ou
Modelagem concluséo do ensino
Fundamental.
Idade minima: 18 anos
X X
Ensino Fundamental completo
ou atestado de frequéncia.
Comprovar no ato da matricula
X X através de certificado que possui
Inglés Intermediério o curso de Inglés Basico.

16 anos completo.
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Assistente
Financeiro

Idade Minima: 18 anos
completos

Escolaridade Minima: Ensino
Médio Incompleto.

Conhecimentos Prévios:
Conhecimento em Informatica —
Nivel usuario em Editor de
Texto, Planilha Eletrénica,
Internet e Apresentacao de
Slides (Nao é obrigatoria a
comprovacao).

Auxiliar de
Departamento de
Pessoal

Idade minima: 18 anos
completos

Escolaridade minima: Ensino
Médio Incompleto
Conhecimentos Prévios:
Conhecimento em Informatica —
Nivel Usuario em Editor de
Texto, Planilhas Eletronica,
Internet e Apresentacéo de
Slides (n&o é obrigatéria a
comprovacao)

Fonte: Escola de Capacitagdo Profissional - 2016

3. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA MATRICULA

3.1 Para realizacdo da matricula € necessério apresentar os seguintes documentos obrigatorios:

3.1.1 Original e Fotocépia de documento de identidade com foto legivel.

3.1.2 Original e Fotocépia do CPF.

3.1.3 Documento original e fotocpia de comprovante de escolaridade, conforme exigéncia do curso.

3.1.4 Comprovante de residéncia atualizado.

3.1.5 Para efetuar a matricula no Curso: Informatica Intermediaria e Inglés Intermediario sdo necessarios
apresentar no ato da matricula o certificado de conclusdao do Curso Basico de Informatica Intermediaria e

Inglés Intermediério.

4. DAS INSCRICOES PARA MATRICULA

4.1 A realizacdo das inscricbes deverd ser feita, somente na sede da FEAPI com endereco na Rua
Camborit, 509 —Fazenda — Itajai - SC nos dias 10, 11 e 13 de outubro de 2016 no horéario das 12:00

horas as 21:00 horas.

4.2 O endereco e horario para realizagdo da matricula podem ser consultados no quadro abaixo:

4.2.1 Enderecos e Horarios para realizagédo da Matricula

DIAS HORARIO LOCAL ENDERECO
ég -ZéiGe 13 de outubro Rua: Camborit, 509 —Fazenda
' 12 h as 21h Sede da FEAPI Itajai - SC.
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4.3 O candidato ou seu representante deverd preencher e assinar o formulario de matricula no ato da
inscricao.

4.4 Havera na SEDE da FEAPI nos dias de inscricdo dos cursos, representantes da FEAPI identificados
para realizar as inscri¢cdes e receber os documentos obrigatdrios dos candidatos.

5. DO INICIO DOS CURSOS

5.1 O candidato devera apresentar-se no dia e horario do inicio do seu curso na sede da FEAPI de acordo
com a tabela 2.1 e o protocolo de inscri¢cao recebido no ato da matricula.

5.2 A falta na primeira aula sem justificativa prévia sera considerada desisténcia e a vaga sera oferecida
para o primeiro da fila de espera até o terceiro dia de andamento do curso.

6 QUANTO A FREQUENCIA AS AULAS
6.1 A frequéncia as aulas e demais atividades programadas é obrigatoéria.
6.2 O aluno devera obter 75% de frequéncia no total das aulas ministradas no curso.

6.3 Para efeito das alineas descritas acima, sera considerada falta: o ndo comparecimento as aulas, o
atraso superior a 15 minutos do inicio de qualquer atividade programada ou a saida ndo autorizada durante
0 seu desenvolvimento.

7 DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 A inscricdo das matriculas sera realizada por funcionarios da FEAPI obedecendo a ordem de chegada e
0 nimero de vagas existentes para cada curso.

7.2 Nos cursos em que as vagas forem 100% preenchidas, o candidato tera seu nome inscrito na lista de
espera e sera chamado mediante abertura de novas vagas.

7.3 Nos cursos em que nao forem preenchidas 2/3 do nimero de vagas oferecidas no edital, a FEAPI
podera suspender a realizagao do curso.

7.4 Os casos omissos serao resolvidos pela Superintendéncia e Corpo Técnico da FEAPI.

Itajai, 21 de setembro de 2016.

Sonia Regina Machado
Superintendente da FEAPI



