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EDITAL N° 001/EGC/2017

Fixa datas e estabelece as orientacdes
para realizacdo da Matricula nos Cursos de
Rotinas Administrativas e Elaboracéo de
Projetos da Escola de Governo e
Cidadania oferecidos as Autarquias,
Superintendéncias e Secretarias da Gestao
do Municipio de ltajai.

A SUPERINTENDENTE DA FUNDACAO DE EDUCACAO PROFISSIONAL E
ADMINISTRACAO PUBLICA DE ITAJAI — FEAPI torna publicas as orientacdes para
realizagdo da matricula nos cursos de Rotinas Administrativas e Elaboragdo de
Projetos da Escola de Governo e Cidadania oferecidos as Autarguias,
Superintendéncias e Secretarias da Gestdo do Municipio de Itajai.

1. DAS ORIENTACOES GERAIS

1.1 As matriculas serdo efetuadas via ficha de matricula entregues na sede da FEAPI
localizada na Rua Camborit, 509 — Fazenda - Itajai — SC.

1.2 O aluno devera preencher ficha de matricula apresentando a documentag&o obrigatoria
determinados no item 3 deste Edital.

1.3 A matricula ndo poderd ser vinculada a exigéncia de qualquer tipo de contribuicdo
financeira.

1.4 O candidato que ndo puder comparecer no periodo de matriculas podera efetuar a
matricula por meio de um representante que devera apresentar os documentos originais
do candidato, entregar as fotocopias dos mesmos e preencher devidamente a ficha de
matricula, assinando como responsavel pelas informacdes prestadas.

1.5 O aluno matriculado devera entregar ao instrutor do curso no primeiro dia de aula o
protocolo que recebera apds o ato da matricula contendo o dia e horario do inicio do
Ccurso.

1.6 A divulgagéo e informagdes sobre os cursos de que trata este Edital, serdo efetuadas
pela imprensa, midias eletrdnicas e no site da FEAPI: www.feapi.com.br apds a
divulgacao deste edital no Diario Oficial do Municipio.

1.7 O aluno que, por motivo de forga maior, tiver que DESISTIR do curso, devera solicitar e
preencher na Secretaria de FEAPI o formulario de JUSTIFICATIVA DE DESISTENCIA
gue devera ser devidamente preenchido esclarecendo o motivo de sua desisténcia.

1.8 O aluno que néo justificar sua desisténcia sera considerado EVADIDO, e ficara impedido
de matricular-se em cursos oferecidos pela FEAPI pelo periodo de 01 (um) ano a contar
da data de inicio do curso do qual se evadiu.
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2 INFORMACOES SOBRE OS CURSOS OFERECIDOS
2.1 QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CURSOS

Local de Realizacdo dos Cursos: Universidade do Vale do itajai — Bloco e sala a
confirmar pela FEAPI até o dia 13 de fevereiro

Curso Car,g‘."‘ Vagas Dias Horario
Horaria
Rotinas 12 35 14,21 e 23 de 14 &s 18 horas
Administrativas horas fevereiro
El a i
aborggao de 12 35 23 de fevereiro, 2 e 7 14 3s 18 horas
Projetos horas de margo

Fonte: Escola de Governo e Cidadania — 2017

2.2 CONTEUDO PROGRAMATICO
2.2.1 CURSO: Rotinas Administrativas

O curso conta com uma grade de ensino que visa ensinar:

il illd

Comunicacao Dirigida Escrita;

Comunicagao Organizacional,

Producao Textual;

Formatag&o de documentos;

Utilizac@o de logomarcas, simbolos e assinaturas;
Pronomes de tratamento;

Reforma Ortografica;

Acentuacéo,

Pontuacéo.

2.2.2 CURSO: Elaboracéo de Projetos

O curso conta com uma grade de ensino que visa ensinar:

N N A R 2 2 2 4

Conceitos;

Titulo;

Introducdo;

Proponentes;

Equipe;

Objetivos (Geral e Especificos);
Justificativa;

Publico-Alvo;

Estratégias;

Metodologia;
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— Viabilidade;

— Cronograma;

— Orgamento Fisico e Financeiro;

— Controle, Avaliacdo e Documentacao.

2.3 Requisitos de acesso:
Ser servidor do Municipio e assessor direto de Superintendente ou Secretério de Municipio
Fonte: Escola de Governo e Cidadania — 2017.

3. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA MATRICULA

3.1 Para realizagdo da matricula é necessario apresentar os seguintes documentos
obrigatérios:

3.1.1 Original e Fotoc6pia de documento de identidade com foto legivel.
3.1.2 Original e Fotocopia do CPF.
3.1.4 Comprovante de residéncia atualizado.

4. DAS INSCRICOES PARA MATRICULA

4.1 A entrega da ficha de matricula deverd ser feita somente na sede da FEAPI com
endere¢o na Rua Camboria, 509 —Fazenda — Itajai — SC no periodo de 7 a 10 de fevereiro
de 2017 no horéario das 13 as 19 horas.

4.2 O candidato ou seu representante devera preencher e assinar o formulario de matricula
no ato da inscricéo.

5. DO INICIO DOS CURSOS

5.1 A falta na primeira aula sem justificativa prévia sera considerada desisténcia e a vaga
sera oferecida para o primeiro da fila de espera.

6 QUANTO A FREQUENCIA AS AULAS
6.1 A frequéncia as aulas e demais atividades programadas € obrigatoria.

6.2 O aluno devera obter 100% de frequéncia no total das aulas ministradas no curso para
receber a certificacéo.

6.3 Para efeito das alineas descritas acima, sera considerada falta: 0 ndo comparecimento
as aulas, o atraso superior a 15 minutos do inicio de qualquer atividade programada ou a
saida ndo autorizada durante o seu desenvolvimento.

7 DAS DISPOSICOES FINAIS
7.1 A inscricdo das matriculas serd realizada por funcionarios da FEAPI obedecendo a
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ordem de chegada e 0 nimero de vagas existentes para cada curso.

7.2 Nos cursos em que as vagas forem 100% preenchidas, o candidato terd seu nome
inscrito na lista de espera e sera chamado mediante abertura de novas vagas.

7.3 Nos cursos em que nao forem preenchidas 2/3 do numero de vagas oferecidas no edital,
a FEAPI poderé suspender a realiza¢do do curso.

7.4 Os casos omissos serao resolvidos pela Superintendéncia e Corpo Técnico da FEAPI.

Itajai, 1° de fevereiro de 2017.

DANIELA BARBETTA METTE
Superintendente da FEAPI
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