EDITAL N2 003/2014

Fixa datas e estabelece as orienta¢des para realizagao da
Matricula nos Cursos de Qualificagdao profissional da FEAPI,
oferecidos a Comunidade, para o primeiro trimestre do ano
de 2014.

A SUPERINTENDENTE DA FUNDACAO DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E ADMINISTRACAO PUBLICA DE ITAJAI- FEAPI em
parceria com o SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL-SENAC torna publico, as orientagdes para realizagdo da
matricula nos cursos de Qualificagdo Profissional da FEAPI e SENAC oferecidos a Comunidade para o primeiro trimestre do
ano de 2014.

1. DAS ORIENTACOES GERAIS

1.1 As matriculas serdo efetuadas na sede da FEAPI - Rua Camboriu, 509 — Fazenda - Itajai - SC.

1.2 O aluno devera preencher ficha de matricula apresentando a documentagdo obrigatdria determinados no item 3
deste Edital.

1.3 A matricula ndo podera ser vinculada a exigéncia de qualquer tipo de contribuigdo financeira.

1.4 O candidato que ndo puder comparecer no periodo de matriculas poderd efetuar a matricula através de um
representante que devera apresentar os documentos originais do candidato, entregar as fotocdpias dos mesmos e
preencher devidamente a ficha de matricula, assinando como responsavel pelas informagdes prestadas.

1.5 O candidato podera matricular-se apenas em um curso, podendo ficar numa lista de espera para matricular-se em um
segundo curso, caso haja vagas nao preenchidas.

1.6 A matricula do candidato que for menor de idade deverd ser assinada pelo pai ou responsavel.

1.7 A divulgacdo e informagGes sobre os cursos de que trata este Edital, serdo efetuadas através da imprensa, midias
eletrénicas ( FEAPI: www.novo.feapi.itajai.sc.gov.br — Prefeitura: www.novo.itajai.sc.gov.br ), e no mural da FEAPI no
periodo de 17 de margo a 21 de margo de 2014.

1.8 As informagGes sobre os locais, horarios e dias de realizagdo de cada curso serdo expostas no mural do hall de
entrada da FEAPI durante o periodo de realizagdo das matriculas.

1.9 O aluno que, por motivo de forga maior, tiver que DESISTIR do curso, devera solicitar e preencher na Secretaria de
FEAPI o formulario de JUSTIFICATIVA DE DESISTENCIA que deverd ser devidamente preenchido esclarecendo o motivo
de sua desisténcia.

1.10 O aluno que ndo justificar sua desisténcia sera considerado EVADIDO, e ficard impedido de matricular-se em cursos
oferecidos pela FEAPI pelo periodo de 01 (um) ano a contar da data de inicio do curso do qual se evadiu.

2 INFORMAGCOES SOBRE OS CURSOS OFERECIDOS

2.1 Os cursos serdo oferecidos na sede da FEAPI com enderego na Rua Camborid, 509 — Fazenda — Itajai-SC E no Parque do
Agricultor - Rua Mansueto Felizardo Vieira, 557- Itaipava — Itajai —SC.

2.2 CURSOS DE QUALIFICAGAO PROFISSIONAL EM PARCERIA - FEAPI - SENAC I

Curso C/H Vagas Inicio Horario Periodo Dias
Espanhol Bésico 160h 30 07/04 14:00 as 17:00 Vespertino Seg/Qua
Espanhol Bésico 160h 30 07/04 08:30 4s 11:30 Matutino Seg/Qua
Inglés Basico 160h 30 08/04 08:30 4s 11:30 Matutino Ter/Qui
Inglés Basico 160h 30 08/04 14:00 4s 17:00 Vespertino Ter/Qui
Operador de Computador 175h 14 08/04 08:30 4s 11:30 Matutino Ter/Qui
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Operador de Computador 175 14 08/04 14:00 as 17:00 Vespertino Ter./Qui
Operador de Computador An s . .

Parque do Agricultor 175h 15 10/03 14:00 as 17:00 Vespertino Seg/Qua
Operador de Computador 175h 15 10/03 19:00 as 22:00 Noturno Seg/Qua
Parque do Agricultor

Cuidador de Idosos 196h 35 08/04 08:30 4s 11:30 Matutino Ter/Qui
Auxiliar de Recursos Humanos 175h 35 07/04 08:30 4s 11:30 Matutino Seg/Qua

Fonte: Escola de Capacitac¢do Profissional, 2014.

| 2.3 LOCAL DA REALIZAGAO, REQUISITOS DE ACESSO E PROGRAMAGAO CURRICULAR DOS CURSOS I

I 2.3.1 CURSO: AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS — LOCAL: FEAPI-RUA CAMBORIU, 509 — FAZENDA — ITAJAI -SC I

Curso: Auxiliar de Recursos Humanos

Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios

Area: Gestdo

Segmento: Recursos Humanos

Caracteristica da Agao: Acdo de Educagdo Profissional

Modalidade de Educagdo Profissional: Formacgao Inicial e Continuada
Tipo de Curso: Capacitagdo

Carga Horaria: 175 horas

Numero Maximo de Vagas por Turma: 35

REQUISITOS DE ACESSO

Para matricula no curso, o candidato devera apresentar:

Idade Minima: 16 anos completos
Escolaridade Minima: Ensino Médio Completo ou Cursando

Conhecimentos Prévios: Conhecimento em Informatica — Nivel usudrio em Editor de Texto, Planilha Eletrdnica,
Internet e Apresentagdo de Slides (Ndo é obrigatéria a comprovagao).

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

O Auxiliar de Recursos Humanos, profissional do Eixo Tecnoldgico Gestao e Negdcios, realizam atividades de apoio ao
planejamento, execugdo, avaliagdo e controle dos processos de recrutamento e selegdo, treinamento e
desenvolvimento e avaliagdo de desempenho, em todo e qualquer tipo de Organizagdo, sendo ela de pequeno, médio
ou grande porte. Responsabilidade, relacionamento interpessoal, organizacdo e atengdo sdo atitudes e valores
essenciais para o desenvolvimento de suas fungdes.

ORGANIZAGCAO CURRICULAR
Unidades Curriculares Carga Horaria
1. Promogdo do Trabalho em Equipe 21h
2. Carreira Profissional e Pessoal 21h
3. Comunicagdo Verbal e Ndo-Verbal no Ambiente de Trabalho 21h
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4. Processo de Recrutamento e Selegao 77h
5. Programas de Treinamento e Desenvolvimento 35h
TOTAL 175h

2.3.2 CUIDADOR DE IDOSOS - LOCAL: FEAPI-RUA CAMBORIU, 509 — FAZENDA — ITAJAI-SC

Curso: Cuidador de Idosos

Eixo Tecnoldgico: Ambiente e Saude

Area: Saude

Segmento: Saude

Caracteristica da A¢do: Acdo de Educagdo Profissional

Modalidade de Educagdo Profissional: Formagdo Inicial e Continuada

Tipo de Curso: Capacitagao

Tipo de Ensino: Ensino Presencial

Carga Horaria: 196 horas

Numero Maximo de Vagas por Turma: 35

REQUISITOS DE ACESSO

Para matricula no curso, o candidato devera apresentar:

e Idade minima: 18 anos completos.

e  Escolaridade minima: Ensino Fundamental completo.

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

O Cuidador de Idosos é um profissional do Eixo Tecnolégico Ambiente e Salde, que zela pelo bem-estar de idosos ativos e
idosos fragilizados. Esse profissional presta cuidados de higiene corporal; identifica anormalidades nas eliminagGes; auxilia
nas refeigcGes. Colabora no desenvolvimento das atividades fisicas, psicoldgicas e recreativas de acordo com a orientagdo
dos profissionais de nivel superior da drea de satde. E capaz de identificar as principais caracteristicas das diferentes fases
do envelhecimento; possiveis dificuldades motoras, de linguagem, de visdo e audigdo; sintomas das enfermidades mais
comuns na terceira idade, assim como prevenir possiveis riscos de acidentes fisicos, auxiliar na administracdo de
medicagdo por via oral de acordo com prescrigdo médica.

Atende em domicilio, Instituigdes de Longa e Associagdes de Idosos, trabalhando em estreita relagdo com profissionais da
saude. Exercem suas atividades com criatividade, empatia, respeito e responsabilidade.

E vedado ao Cuidador de Idosos atuarem em procedimentos que ndo sejam sua atribuigdo legal.

e Legislagdo: profissdo contemplada na CBO/MT

e A Politica Nacional de Saude do Idoso, aprovada pela Portaria 1.395/GM, de 10 de dezembro de 1999.

Unidades Curriculares Carga Horaria

1. Fundamentos do Trabalho em Saude 35h
2. Iniciagdo ao Mundo do Trabalho 35h
3. Assisténcia ao suporte bdsico a vida 28h
4. O Processo do Envelhecimento Humano 70h
5. Qualidade de Vida no Envelhecimento Humano. 28h
TOTAL 196h
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2.3.3 OPERADOR DE COMPUTADOR — LOCAL: FEAPI - RUA CAMBORIU, 509 — FAZENDA — ITAJAi — SC E NA BAIA -
PARQUE DO AGRICULTOR - RUA MANSUETO FELIZARDO VIEIRA , 557- ITAIPAVA — ITAJAI -SC

Curso: Operador de Computador

Eixo Tecnolégico: Informagdo e Comunicagdo

Area: Informética

Segmento: Iniciagdo em Informatica

Categoria: Aperfeicoamento

Caracteristica da A¢do: A¢do de Educagdo Profissional

Modalidade de Educagdo Profissional: Formagao Inicial e Continuada

Tipo de Curso: Capacitagdo

Tipo de Ensino Presencial

Carga Horaria: 175 horas

Numero Maximo de Vagas por Turma: 35

REQUISITOS DE ACESSO

Para matricula no curso, o candidato devera apresentar:

Idade Minima: 16 anos completos no ato da matricula.

Escolaridade Minima: Ensino Fundamental Completo ou Cursando Obs.: No caso de estar cursando o Ensino
Fundamental na modalidade Educagdo de Jovens e Adultos o aluno devera estar cursando ou completado as disciplinas

matematica e portugués.

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

Profissional do Eixo Tecnoldgico Informagdo e Comunicagdo, que emprega recursos do Sistema Operacional
Windows e dos principais aplicativos de escritério e utilitdrios na edigdo de textos, elaboragdo de planilhas
responsabilidade e organizagdo. Além disso,
realiza pesquisa e navega na internet, utiliza correio eletronico e aplica os principios de seguranca da

eletronicas e apresenta¢do de slides, atuando com pro-atividade,

informacdo. Atua em empresas de diferentes segmentos.

ORGANIZAGAO CURRICULAR
Unidades Curriculares Carga Horaria
Introdugdo ao Sistema Operacional, Internet e Seguranca da Informagdo 85h
Criagdo e Formatagdo de Textos 30h
Criagdo e Formatagdo de Planilhas Eletrénicas 36h
Criacdo de Apresentagdo de Slides 24h
TOTAL 175h

2.3.4 INGLES BASICO - LOCAL: FEAPI-RUA CAMBORIU, 509 — FAZENDA — ITAJAI-SC

Curso: Inglés Basico

Eixo Tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social

Area: Idiomas
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Segmento: Idiomas

Caracteristica da Ag¢do: Acdo de Educagdo profissional

Modalidade de Educagdo Profissional: Formagdo Inicial e Continuada

Tipo de Curso: Programa Instrumental

Tipo de Ensino: Presencial

Carga Horaria: 160 horas

Numero Maximo de Vagas por Turma: 30

REQUISITOS DE ACESSO

Para matricula no curso, o candidato devera apresentar:
. Idade Minima: 16 anos

e  Escolaridade Minima: Ensino Fundamental Completo ou Cursando

OBJETIVO DO CURSO

Compreender e expressar-se, utilizando vocabuldrio elementar da Lingua Inglesa de acordo com os aspectos cotidianos,
respeitando as regras gramaticais e fonéticas na expressao oral e escrita.

ORGANIZAGCAO CURRICULAR
Unidades Curriculares Carga Horaria
1. NogGes da Lingua Inglesa 80h
2. InteragGes basicas sociais na Lingua Inglesa 80h
TOTAL 160h

2.3.5 ESPANHOL BASICO -LOCAL: FEAPI-RUA CAMBORIU, 509 — FAZENDA - ITAJAI-SC

Curso: Espanhol Basico

Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e Social

Area: Idiomas

Segmento: Idiomas

Caracteristica da Ac¢do: Acdo de Educagdo profissional

Modalidade de Educagdo Profissional: Formacdo Inicial e Continuada

Tipo de Curso: Programa Instrumental

Tipo de Ensino: Presencial

Carga Horaria: 160 horas

Numero Maximo de Vagas por Turma: 30

REQUISITOS DE ACESSO

Para matricula no curso, o candidato devera apresentar:

. Idade Minima: 16 anos
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e  Escolaridade Minima: Ensino Fundamental Completo ou Cursando

OBJETIVO DO CURSO

Compreender e expressar-se, utilizando vocabulario elementar da Lingua Espanhola de acordo com os aspectos
cotidianos, respeitando as regras gramaticais e fonéticas na expressao oral e escrita.

ORGANIZACAO CURRICULAR
Unidades Curriculares Carga Horaria
3.  Nogdes da Lingua Espanhola 80h
4. InteragOes basicas sociais na Lingua Espanhola 80h
TOTAL 160h

3. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA MATRICULA

3.1 Para realizagdo da matricula é necessdrio apresentar os seguintes documentos obrigatérios:
3.1.1 Fotocopia de documento de identidade com foto legivel;

3.1.2 Fotocépia do CPF;

3.1.3 Documento original de comprovante de escolaridade ou atestado de frequéncia, conforme exigéncia do curso.

4. DAS INSCRIGOES PARA MATRICULA

4.1 A realizagdo das inscrigdes devera ser feita, somente na sede da FEAPI com enderego na Rua Camboriu, 509 —Fazenda —
Itajai -SC no periodo de 24 de mar¢o a 28 de marco de 2014.

4.2 O enderego e horario para realizagdo da matricula podem ser consultados no quadro abaixo:

4.2.1 Enderecos e Hordrios para realizagdo da Matricula

Dias: 24/03/2013 a 28/03/2013

Horarios: 08:00h 4s12:00h e das

Sede da FEAPI Rua Camboriu, 509 —Fazenda — Itajai-SC. 14:00h s 21:00 horas

4.3 O candidato deverd preencher e assinar o formulario de matricula no ato da inscrigdo.
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4.4 Haverd na SEDE da FEAPI nos dias de inscrigdo dos cursos, representantes da FEAPI identificados para realizar as
inscrigOes e receber os documentos obrigatérios dos candidatos.

5. DO INIiCIO DOS CURSOS
5.1 O inicio dos cursos ocorrera a partir do dia 07 de abril de 2014.
5.2 O candidato devera apresentar-se no dia e horario do inicio do seu curso no local em que esta matriculado.

5.3 A falta na primeira aula sem justificativa prévia sera considerada desisténcia e a vaga sera oferecida para o primeiro da
fila de espera até o terceiro dia de andamento do curso.

6 QUANTO A FREQUENCIA AS AULAS
6.1 A frequéncia as aulas e demais atividades programadas é obrigatdria.
6.2 O aluno deverd obter 80% de frequéncia no total das aulas ministradas no curso.

6.3 Para efeito das alineas descritas acima, sera considerada falta: o ndo comparecimento as aulas, o atraso superior a 15
minutos do inicio de qualquer atividade programada ou a saida ndo autorizada durante o seu desenvolvimento.

7 DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 A inscricdo das matriculas serd realizada por funcionarios da FEAPI obedecendo a ordem de chegada e o niumero de
vagas existentes para cada curso.

7.2 Nos cursos em que as vagas forem 100% preenchidas, o candidato tera seu nome inscrito na lista de espera e sera
chamado mediante abertura de novas vagas.

7.3 Nos cursos em que ndo forem preenchidas 2/3 do nimero de vagas oferecidas no edital, a FEAPI poderd suspender a
realizagdo do curso.

7.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Superintendéncia e Corpo Técnico da FEAPI.
Itajai, 29 de fevereiro de 2014.

SONIA REGINA MACHADO

Superintendente da FEAPI
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