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EDITAL N° 026/FEAPI1/2018

Fixa datas e estabelece as orientacbes para realizacdo de
Matriculas nos Cursos de Capacitacao Profissional da FEAPI,
oferecidos a Comunidade, tendo relagcdo com os Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel (ODS) n° 8 que € de Promover
0 crescimento econdémico, sustentado, inclusivo e
sustentavel, emprego pleno e produtivo e trabalho decente
paratodas e todos.

A Superintendente da Fundacdo de Educacdo Profissional e Administracdo Publica de Itajai —
FEAPI — torna publico as orientagBes para realizacdo da matricula nos Cursos de Qualificacdo
Profissional da FEAPI, oferecidos a comunidade parceria FEAPI/SENAC.

1. DAS ORIENTAC}OES GERAIS
1.1. O inicio dos Cursos sera no dia 03/09/2018.

1.2. As matriculas para os cursos de Assistente Financeiro, Assistente de Logistica e
Recepcionista, serdo realizadas nos dias 27/08/2018 e 28/09/08/2018 na sede da Fundacédo de
Educacao Profissional e Administracdo Publica de Itajai — FEAPI, Rua Camboriu - n°® 509 — Fazenda
— Itajai, das 13 horas as 22 horas.

1.3. As matriculas para os cursos de Assistente Pessoal, Cuidador de Idosos, Inglés Basico e
Espanhol Béasico serdo realizadas nos dias 29/08/2018 e 30/08/08/2018 na sede da Fundacao de
Educacao Profissional e Administracdo Publica de Itajai — FEAPI, Rua Camboriu - n°® 509 — Fazenda
— Itajai, das 13 horas as 22 horas.

1.4. Os Cursos descritos nos itens 1.2 e 1.3 cujas vagas nao forem 100% preenchidas terdo as
matriculas realizada no dia 31/08/2018 na sede da Fundacdo de Educacdo Profissional e
Administracdo Publica de Itajai — FEAPI. Rua Camboriu - n°® 509 — Fazenda - Itajai, das 13 horas as
19 horas.

1.5. O aluno devera preencher ficha de matricula apresentando a documentacdo obrigatéria
determinada no item 3 deste edital.

1.6. A matricula ndo podera ser vinculada a exigéncia de qualquer tipo de contribuicéo financeira.

1.7. Para matricular-se o interessado devera comprovar residéncia e domicilio no Municipio de
Itajai.

1.8. Para comprovacdo de residéncia o aluno devera trazer conta de agua, luz ou telefone

em seu nome, ou de seus pais. Em caso de imdvel locado, deverd apresentar junto com um
1
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dos documentos acima mencionados o contrato de locacdo ou declaracdo do locador com
assinatura reconhecida em cartorio.

1.9. O candidato que ndo puder comparecer no periodo de matriculas podera efetuar a matricula
através de um representante que devera apresentar os documentos originais do candidato, entregar
as fotocopias dos mesmos e preencher devidamente a ficha de matricula assinando como
responsavel pelas informagfes prestadas.

1.10. A matricula do candidato que for _menor de idade devera ser assinada pelo pai ou
responsavel, o qual devera estar acompanhando o0 mesmo no momento da matricula.

1.11. A divulgacgédo e informagfes sobre o curso de que trata este Edital, sera efetuada através da
imprensa e midias eletrénicas do Governo (FACEBOOK: FEAPI), (Prefeitura: www.itajai.sc.gov.br), e
por meio de panfletos na sede da Fundacéao.

1.12. O aluno que, por motivo de for¢a maior tiver que DESISTIR do curso, devera solicitar e
preencher na secretaria da FEAPI o formulario de JUSTIFICATIVA DE DESISTENCIA que devera
ser devidamente preenchido esclarecendo o motivo.

1.13. O aluno que néo justificar sua desisténcia sera considerado EVADIDO e ficara impedido de
matricular-se em cursos oferecidos pela FEAPI pelo periodo de dois anos a contar da data de inicio
do curso do qual se evadiu.

1.14. Nao é permitido fazer matricula em 2 (dois) cursos.

2. INFORMACOES SOBRE OS CURSOS OFERECIDOS

2.1. Quadro demonstrativo dos cursos

2.1.1. Assistente Financeiro

Requisitos de Carga Vagas Inicio Turno Horario Dia e local
Acesso Horaria
RG e CPF
Segunda
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Ensino Médio
Completo ou
cursando

Comprovagao:
Apresentar
Certificado de
Conclusao do Ensino
Médio ou
Atestado de
frequéncia;

16 anos completos
ou a completar até
dezembro de 2018

160 h/a

35

03/09

Vespertino

14horas
as

17 horas e
20 mim.

Terca

Quinta.

FEAPI

Ementa:

UC1 — Auxiliar a execucédo das acles pertinentes aos processos financeiros em organizacdes-96

horas

UC2 — Auxiliar as operacdes pertinentes as atividades da controladoria nas organizacdes- 48 horas

2.1.2. Assistente de Logistica

16 anos completos
ou a completar até
dezembro de 2018

Requisitos de Carga Vagas Inicio Turno Horario Dia e local
Acesso Horaria
RG e CPF
Ensino Médio 14horas Segunda
Completo ou
cursando 35 03/09 Vespertino as
Terca
Comprovacao: 17 horas e
Apresentar 20 mim.
Certificado de 160 h/a Quarta
Concluséo do Ensino
Médio ou
Atestado de Quinta
frequéncia;
FEAPI
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Ementa:

UC1: Elaborar, organizar e controlar documentos da organizacao — 48 horas

UC2: Auxiliar a execucdo das acgOes pertinentes aos processos de gestdo de materiais e patrimonio
em organizagdes — 36 horas

UC3: Auxiliar a execucdo de atividades relacionadas as operacgfes logisticas em organizacdes —
108 horas

2.1.3. Recepcionista

Requisitos de Carga Vagas Inicio Turno Horério Dia e local
Acesso Horaria
RG e CPF Terca
Ensino Médio
Completo ou 14horas
cursando 160 h/a 35 03/09/2018 | Vespertino Quinta
as
Comprovacgao:
Apresentar 17 horas e Sexta
Certificado de 20 mim.

Conclusao do
Ensino Médio ou
Atestado de FEAPI
frequéncia;

16 anos completos
ou a completar até
dezembro de 2018

Ementa:
UC1: Recepcionar e atender pessoas - 60 horas
UC2: Organizar e operacionalizar procedimentos de recepc¢ao - 84 horas

2.1.4. Assistente Pessoal

Requisitos de Carga | Vagas | Inicio Turno Horario Dia e local
Acesso Horaria
RG e CPF
Ensino Médio Segunda
Completo ou
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cursando
Comprovacgéao: Terca
Apresentar 160 h/a | 35 10/09 Noturno 19 horas
Certificado de
Concluséo do as
Ensino Médio Quarta.
ou 22 horas
Atestado de
frequéncia; Centro Educacional
Pedro Rizzi
16 anos Rua Agilio Cunha
completos ou a 812 - Cidade Nova,
completar até Itajai
dezembro de
2018
Ementa

UC1 - Apoiar e executar agdes referentes as rotinas de admisséo e demisséo de colaboradores —
36 horas

UC2- Acompanhar e controlar a entrega de beneficios legais e espontaneos concedidos pela
organizacao — 36 horas

UC3- Auxiliar a elaboracao de pagamentos — 72 horas

2.1.5. Cuidador de Idosos

Requisitos de Carga | Vag | Inicio Turno Horario Dia e local
Acesso Horaria | as

RG e CPF Terca
Ensino Médio
Completo ou

cursando 160 h/a

Quarta

Quinta

Comprovacao: 19 horas
Apresentar

Certificado de 35 11/09 Noturno as
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Conclusao do Centro
Ensino Médio 22 horas Educacional Pedro
ou Rizzi
Atestado de Rua Agilio Cunha
frequéncia; 812 - Cidade
Nova, Itajai
18 anos
completos
Ementa

UC1- Auxiliar a pessoa sem necessidade de cuidados especiais em sua rotina- 72 horas

UC2- Prestar cuidados a pessoa idosa com necessidade de cuidados especiais em sua
rotina— 72 horas

2.1.6. Inglés Basico

Requisitos de | Carga | Vagas | Inicio Turno Horario
Acesso Horaria

Dia e local

RG e CPF
Segunda
Ensino Médio
Completo ou Terca
cursando
160
Comprovacéao: | h/a
Apresentar
Certificado de 19 horas
Conclusao do 30 17/09 | Noturno
Ensino Médio
ou

Quarta

as

Escola Basica
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Atestado de
frequéncia;

16 anos
completos ou a
completar até
dezembro do
ano de 2018

22 horas

Anibal César
R. Estefano José
Vanolli, 941 - Séo

Vicente, Itajai

Ementa

UC1 — Nogdes da Lingua Inglesa
UC2 — Intera¢des basicas sociais na Lingua Inglesa

2.1.7. Espanhol Basico

Requisitos de
Acesso

Carga
Horaria

Vagas | Inicio

Turno

Horario

Dia e local

RG e CPF

Ensino Médio
Completo ou
cursando

Comprovacao:
Apresentar
Certificado de
Concluséo do
Ensino Médio ou
Atestado de
frequéncia;

160
h/a

30 24/09

Noturno

19 horas

22 horas

Segunda

Terca

Quarta

Quinta
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16 anos
completos ou a Escola Basica
completar até Anibal César
dezembro do R. Estefano José
ano de 2018 Vanolli, 941 - S&o
Vicente, Itajai
Ementa:
UC1 — Nocgdes da Lingua Espanhola
UC2 — Interacdes basicas sociais na Lingua Espanhola

Fonte: Escola de Capacitacao Profissional / Feapi

2.2. O ministrante poderé fazer alteragcdes das ementas dos cursos conforme a necessidade
das turmas.

3. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA MATRICULA
3.1. Original e fotocopia do documento de identidade com foto legivel.

3.2. Original e fotocopia do CPF.

3.3. Original e fotocépia do comprovante de escolaridade ou atestado de frequéncia, conforme
exigéncia do curso.

3.4. Original e fotoc6pia de comprovante de residéncia.

3.4.1. Se a casa for alugada, o interessado devera apresentar o contrato de locacdo ou declaracéo
do locador com assinatura reconhecida em cartoério.

3.5. Para realizacdo da matricula é necessario observar os requisitos de acesso descritos no item
2 deste Edital.

4. DAS INSCRICOES PARA MATRICULA

4.1. A matricula para os cursos serdo realizadas na sede da FEAPI, na Rua Camborit 509,
Fazenda - Itajai — SC, 13 horas as 22 horas, conforme descrito no item 1 deste Edital.

4.2. O candidato devera preencher e assinar o formulario de matricula no ato da inscri¢ao.

5. DO INICIO DOS CURSOS
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5.1. O inicio dos Cursos sera conforme descrito no item 2 deste edital.

6. QUANTO A FREQUENCIA AS AULAS
6.1. A frequéncia as aulas e demais atividades programadas € obrigatéria.

6.2. O aluno devera obter 75% de frequéncia no total das aulas ministradas no curso e média final
7,0 (sete).

6.3. Para efeito das alineas descritas acima seré considerada falta:
6.3.1. O ndo comparecimento as aulas.
6.3.2. O atraso superior a 15 minutos do inicio de qualquer atividade programada.

6.3.3. A saida n&o autorizada durante o periodo de aula.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. As matriculas serdo realizadas por funcionarios da FEAPI obedecendo a ordem de chegada
e 0 numero de vagas existentes para cada curso.

7.2. Quando as vagas forem 100% preenchidas, o candidato tera seu nome inscrito na lista de
espera e sera chamado mediante abertura de novas vagas.

7.3. Os casos omissos serao resolvidos pela Superintendéncia e pelo corpo técnico da FEAPI.

Itajai, 20 de agosto de 2018.

Daniela Barbetta Mette
Superintendente da FEAPI
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