EDITAL N° 008/2013

Fixa datas e estabelece as orientacdes
para realizacdo da Matricula nos Cursos
Profissionalizantes da FEAPI, oferecidos a
Comunidade, para o quarto trimestre do
ano de 2013.

A SUPERINTENDENTE DA FUNDAGCAO DE EDUCACAO PROFISSIONAL E ADMINISTRACAO
PUBLICA DE ITAJAI - FEAPI EM PARCERIA COM O SERVIGCO NACIONAL DE APRENDIZAGEM
COMERCIAL - SENAC TORNA PUBLICO, AS ORIENTACOES PARA REALIZACAO DA
MATRICULA NOS CURSOS PROFISSIONALIZANTES DA FEAPI E SENAC OFERECIDOS A
COMUNIDADE PARA O QUARTO TRIMESTRE DO ANO DE 2013.

1. DAS ORIENTACOES GERAIS

1.1 A matricula far-se-a na sede da FEAPI sito a Rua Camborit, 509 — Centro -
Itajai- SC.

1.2 O aluno devera preencher ficha de matricula apresentando a documentacéo
obrigatodria descrita na alinea 3.

1.3 A matricula ndo podera ser vinculada a exigéncia de qualquer tipo de
contribuicéo financeira.

1.4 O candidato poderd mandar um representante para efetuar a matricula desde
gue encaminhe com o mesmo toda documentacao exigida para inscricdo descrita na
alinea 3.

1.5 O candidato podera matricular-se somente em um curso.

1.8 Os candidatos menores de idade deverao ter sua matricula assinada por pais ou
responsaveis.

1.9 A divulgacdo da matricula serd realizada na imprensa falada e escrita, no
Website: http:/feapi.itajai.sc.qov.br, no mural de entrada da FEAPI no periodo de
21/10/2013 a 25/10/2013.

1.10 As informagdes sobre os horéarios e dias de realizacdo de cada curso serdo
publicadas no mural de entrada da FEAPI e no Website: http://feapi.itajai.sc.gov.br
durante o periodo de realizacao das matriculas.
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2 INFORMACOES SOBRE OS CURSOS OFERECIDOS

2.1 Os cursos que seréo realizados no SENAC e na SEDE da FEAPI.

2.2 Curso realizado no SENAC — Endereco: Rua Hercilio Luz, n°® 293 - 2° andar -
Centro Itajai/SC.

2.2.1 Curso: CABELEIREIRO ASSISTENTE — REALIZACAO NO SENAC
2.2.1.1 Dias em que sera oferecido o curso: 22s e 62s feira.

2.2.1.2 Periodo em que sera oferecido o curso: Matutino

2.2.1.3 Horario em que sera oferecido o curso: 08:30h as 11:30h

2.2.1.4 Inicio do curso: 04/11/2013

2.2.1.5 Término parcial dos cursos em 2013:13/12/2013

2.2.1.6 Reinicio e Final dos cursos: 22 quinzena do més de janeiro de 2014 com data
a combinar com os alunos e instrutor.

2.2.1.7 Curso: CABELEIREIRO ASSISTENTE - REQUISITOS DE ACESSO

Para matricula no curso, o candidato devera apresentar:
¢ |dade Minima: 16 anos completos.

e Escolaridade Minima: Ensino Fundamental Il Incompleto, ou seja, completo
até o 5° ano (ou 4° série).

Obs.: No caso de estar cursando o Ensino Fundamental na modalidade Educacéo
de Jovens e Adultos o aluno devera estar cursando ou completando as disciplinas
ciéncias e portugués.

NUumero Maximo de Vagas por Turma: 20

2.2.1.8 PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

Cabeleireiro Assistente € o profissional do segmento de Beleza, que realiza a
higienizagdo e escovagéo dos cabelos reconhecendo a estrutura do fio para utilizar
0s produtos e equipamentos adequados as técnicas de embelezamento, bem como,
o atendimento ao cliente no saldo de beleza. Responsabilidade, atencéo, paciéncia,
cortesia, respeito, destreza e flexibilidade para enfrentar situacbes novas e
adversas sao atitudes e valores essenciais para o0 desenvolvimento de suas
funcdes. Exerce suas atividades em salBes de beleza, promovendo assisténcia aos
Cabeleireiros, podendo atuar em institutos, clinicas, spas, academias, hotéis e
cruzeiros.
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Unidades Curriculares Carga Horéaria
1. Rotinas de Trabalho no Salédo de Beleza 35h
2. Modelagem de Cabelos 56h
3. Atendimento ao Cliente no Saldo de Beleza 28h
4. Pratica Profissional do Cabeleireiro Assistente 84h

2.3 — CURSOS REALIZADOS NA SEDE DA FEAPI COM ENDERECO NA RUA
CAMBORIU, 509 — CENTRO - ITAJAI - SC.

2.3.1 — Curso: MANICURE E PEDICURE — REALIZACAO NA SEDE FEAPI
2.3.1.1 Dias em que seré oferecido o curso: 22s e 43s feira.

2.3.1.2 Periodo em que sera oferecido o curso: Noturno

2.3.1.3 Horario em que sera oferecido o curso: 19:00h as 22:00h
2.3.1.4 Inicio do curso: 04/11/2013

2.3.1.5 Término parcial dos cursos em 2013:11/12/2013

2.3.1.6 Reinicio e Final dos cursos: 22 quinzena do més de janeiro de 2014 com data
a combinar com os alunos e instrutor.

Para matricula no curso, o candidato devera apresentar:
¢ |dade Minima: 18 anos completos.

e Escolaridade Minima: Ensino Fundamental Il Incompleto, ou seja, completo
até o 5° ano (ou 4° série).

Obs.: No caso de estar cursando o Ensino Fundamental na modalidade Educacéo
de Jovens e Adultos o aluno devera estar cursando ou completando as disciplinas
ciéncias e portugués.

Numero Maximo de Vagas por Turma: 20
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A Manicure e Pedicure é o profissional do segmento Beleza que realiza cuidados e
técnicas de remocéo do esmalte, corte, lixamento das unhas, retirada de cuticula,
aplicacdo de esmalte e decoracdes, para 0 embelezamento de maos, pés e unhas.
Utiliza instrumentos e equipamentos de trabalho com seguranca, observando os
principios de biosseguranca. Exerce sua fungcdo em Saldes ou Centros de Beleza,
Clinicas de Estética, Spas, Hotéis e em domicilio ou como profissional auténomo.
Devera possuir respeito, iniciativa, concentracdo, organizagdo, responsabilidade,
criatividade e flexibilidade para enfrentar situacfes novas e adversas, relacionadas
ao seu trabalho e as mudancas do mundo moderno.

Unidades Curriculares Carga Horéria
1. Embelezamento e Cuidados de Pés e Maos 112h
2. Desenvolvimento de Unhas Decoradas 21h
3. Rotinas de Trabalho no Salédo de Beleza 35h

2.3.2 curso: MAQUIADOR — REALIZAGCAO NA SEDE FEAPI

2.3.2.1 Dias em que seré oferecido o curso: 22s, 32s e 43s feira.

2.3.2.2 Periodo em que sera oferecido o curso: Matutino

2.3.2.3 Horario em que sera oferecido o curso: 08:30h as 11:30h
2.3.2.4 Inicio do curso: 04/11/2013

2.3.2.5 Término parcial dos cursos em 2013:11/12/2013

2.3.2.6 Reinicio e Final dos cursos: 22 quinzena do més de janeiro de 2014 com data
a combinar com os alunos e instrutor.
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Para matricula no curso, o candidato devera apresentar:

e Idade Minima: 18 anos completos.

e Escolaridade Minima: Ensino Fundamental Il Incompleto, ou seja, completo
até o 6° ano (ou 5° série). Apresentar documentos que comprovem a
escolaridade igual ou maior que a escolaridade minima.

Numero Maximo de Vagas por Turma: 30

O Maquiador é o profissional do segmento Beleza, exercendo suas atividades em
saldes de beleza, clinica de estética, hotéis e como autbnomo. Aplica técnicas em
magquiagem pessoal, social e profissional, selecionando os cosméticos conforme os
diferentes tipos de pele, adequando linhas, tracados e cores aos diferentes biotipos
e estilos pessoais, com criatividade, destreza e harmonia.

Unidades Curriculares Carga Horéria
1. Aplicacdo de Maquiagem 84h
2. Modelagem de Sobrancelhas 21h
3. Aplipa}géo de Maquiagem artistica de Caracterizacéo e Efeitos 28h
Especiais
4. Rotinas de Trabalho no Saléo de Beleza 35h
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2.3.3 Curso: REPRESENTANTE COMERCIAL — REALIZACAO NA SEDE DA
FEAPI

2.3.3.1 Dias em que sera oferecido o curso: 32s e 52s feira.

2.3.3.2 Periodo em que sera oferecido o curso: Noturno

2.3.3.3 Horario em que sera oferecido o curso: 19:00h as 22:00h

2.3.3.4 Inicio do curso: 05/11/2013

2.3.3.5 Término parcial dos cursos em 2013: 12/12/2013

2.3.3.6 Reinicio e Final dos cursos: 22 quinzena do més de janeiro de 2014 com data
a combinar com os alunos e instrutor.

2.3.3.7 Curso: REPRESENTANTE COMERCIAL - REQUISITOS DE ACESSO

Para matricula no curso, o candidato devera apresentar:

Idade Minima: 18 anos completos.

Escolaridade Minima: Ensino Fundamental Completo, ou seja, diploma do ensino
Fundamental.

Conhecimentos Prévios: Conhecimento em Informatica — Nivel usuéario em Editor
de Texto, Planilha Eletrbnica, Internet e Apresentacdo de Slides (Nao é obrigatéria
a comprovacéao).

Numero Maximo de Vagas por Turma: 35

2.3.3.8 PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

O Representante Comercial, profissional do Eixo Tecnolégico de Gestdo e
Negdcios, realiza intermediacbes de negocios mercantis para terceiros, com o
objetivo de facilitar as negociagdes junto a clientela. Conhece em profundidade os
produtos e servicos da empresa. Aplica estratégias do composto de marketing,
organiza e acompanha pontos de vendas e prevé, estima e mensura as demandas
de vendas. Visao sistémica, organizacdo e foco no cliente sdo valores e atitudes
indispensaveis para o desenvolvimento de suas agdes.

A Lei n°® 4886 / 8420 Lei n° 4.886, de 09/12/65 com as alteracdes introduzidas pela
lei n°® 8.420, de 08/05/92, regula as atividades dos representantes comerciais
autdbnomos.
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Unidades Curriculares Carga Horéaria
1. Iniciagcdo ao Mundo do Trabalho 35
2. Comunicacéao Verbal e Nao-Verbal no Ambiente de Trabalho 21
3. Aplicacéo de Estratégias do Composto de Marketing 21
4. Organizacao e Acompanhamento do Ponto de Venda 28
5. Calculos Matematicos 21
6. Criacdo e Formatacao de Planilhas Eletronicas 21
7. Previséo de Potencial do Mercado 28
8. Principios do Processo de Vendas 35

3. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA MATRICULA

3.1 Para realizacdo da matricula é necessario apresentar os seguintes documentos
obrigatdrios:

3.1.1 Fotocodpia e original de documento de identidade com foto legivel;
3.1.2 Fotocopia e original do CPF,;
3.1.3 Fotocopia do Comprovante de Residéncia,

3.1.4 Documento original e cépia de comprovante de escolaridade ou atestado de
frequéncia, a ser apresentado no ato da inscricdo conforme a exigéncia dos cursos
referentes a escolarizagdo como requisito de acesso.

5. DAS INSCRICOES PARA MATRICULA

5.1 A realizacdo das matriculas devera ser feita, somente na sede da FEAPI no
periodo de 28/10/2013 a 31/10/2013.

5.2 O endereco e horario para realizacdo da matricula podem ser consultados no
Quadro 1:
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Quadro 1: Enderecos e Horarios para realizacdo da Matricula

Dias:
28/10/2013 a 31/10/2013

Rua: Camboril, 509 — Centro
Itajai SC Horéario:
09:00h as 11:30h
14:00h as 21:00h

Sede da FEAPI

5.3 O candidato devera preencher e assinar o formulario de matricula no ato da
inscrigao.

5.4 Havera na SEDE da FEAPI nos dias de inscricdo dos cursos, representantes da
FEAPI identificados para realizar as inscrigcdes e receber os documentos obrigatorios
dos candidatos.

6. DO INICIO DOS CURSOS
6.1 O inicio dos cursos ocorrera a partir dos dias 04 e 05 de novembro de 2013.

6.2 O candidato devera apresentar-se no dia e horario do inicio do seu curso no
local em que esta matriculado.

6.3 A falta na primeira aula sem justificativa prévia sera considerada desisténcia e a
vaga sera oferecida para o primeiro da fila de espera até o terceiro dia de
andamento do curso.

7 QUANTO A FREQUENCIA AS AULAS
7.1 A frequéncia as aulas e demais atividades programadas € obrigatoria.
7.2 O aluno deveréa obter 75% de frequéncia no total das aulas ministradas no curso.

7.3 Para efeito das alineas descritas acima, sera considerada falta: o néo
comparecimento as aulas, o atraso superior a 15 minutos do inicio de qualquer
atividade programada ou a saida ndo autorizada durante o seu desenvolvimento.

8 DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 A inscricdo das matriculas seré realizada por funcionarios da FEAPI obedecendo
a ordem de chegada e o nimero de vagas existentes para cada curso.

8.2 Nos cursos em que as vagas forem 100% preenchidas, o candidato tera seu
nome inscrito na lista de espera e sera chamado mediante abertura de novas vagas.

8.3 Nos cursos em que nao forem preenchidas 2/3 do nimero de vagas oferecidas
no edital, a FEAPI podera suspender a realizacédo do curso.
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8.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Superintendéncia da FEAPI.

Itajai, 26 de setembro de 2013.
SONIA REGINA MACHADO
Superintendente da FEAPI
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